	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20
 TỪ NGÀY 18/ 01 / 2016 đến 22/ 01/ 2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

18/01
	S
	- Chào cờ - Triển khai kế hoạch tuần 20
- Tổng hợp biên bản họp PHHS học kỳ 1

- 10h: Họp giao ban Ban giám hiệu

- Kiểm tra công tác bán trú (cả tuần)

- Tổng hợp bài viết đăng tải trên trang Web
	Đ/c Nhung –TPT
GVCN

GVCN – GVBM

Đ/c Thắng
	Đ/c Phú
Đ/c Phú

Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 5
- 14h: Họp các trường thực hiện mô hình trường học điện tử

- 15h: Họp Liên tịch chuẩn bị kế hoạch đón đoàn kiểm tra ngày 27/01
	GV khối 5
Đ/c Thắng - CNTT
	Đ/c Vinh
	

	Ba

19/01
	S
	- BGH dự giờ thăm lớp (Kiểm tra việc ứng dụng CNTT) (cả tuần)
	GVCN - GVBM
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 2
	GV khối 2
	Đ/c Liên
	

	Tư
20/01
	S
	- Triển khai viết giấy mời đón chuẩn quốc gia
	Văn phòng
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 4

- 14h: Nộp bài KTĐK cuối kỳ 1

- Nộp báo cáo tháng 1
	GV khối 4
GVCN

Các bộ phận: BGH – KT-TV- ĐD- YT-TPT -VP
	Đ/c Vinh
Đ/c Liên

Đ/c Phú
	

	Năm
21/01
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn
- Xử lý công văn đi đến – Giải quyết thủ tục hành chính
	Đ/c Ng Hương
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 1

- Các lớp nộp học bạ về văn phòng

- 15h: Đội văn nghệ tập luyện

- 15h: Các lớp sơ kết học kỳ 1
	GV khối 1
GVCN

Đ/c Hiền ÂN – Nhung

GVCN
	Đ/c Liên
Đ/c Ng Hương

Đ/c Phú
	

	Sáu

22/01


	S
	- Kiểm tra việc đăng tải thông tin trên trang Web
- 8h: Kiểm tra học bạ các lớp

- Xây dựng chương trình đón chuẩn quốc gia

	Đ/c Thắng
TTCM
	Đ/c Vinh
Đ/c Liên

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 – Năng khiếu tự chọn
- Kiểm tra kế hoạch dạy học tuần 21

- Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận

- Các lớp tổng vệ sinh
	GV khối 3
GVCN – GVBM

Các bộ phận: BGH – KT-TV- ĐD- YT-TPT -VP
	Đ/c Liên
Đ/c Liên – Vinh

Đ/c Phú


	

	Bảy

23/01
	S
	- BGH làm việc tại trường
- Bộ phận nhân viên tổng vệ sinh toàn trường (cả ngày)
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

24/01
	S
	
	
	
	


     * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                                            (đã ký)
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

